A- Mappatura dei processi e catalogo dei rischi - Comunita Collinare della Serra

Area di rischio (PNA 2019, All.1

Descrizione del processo

Unita organizzativa

n. Tab.3 Processo responsabile del Catalogo dei rischi principali
ab.3) Input Attivita Output processo
A B C D E F G
registrazione della . . . Ingiustificata dilatazione dei
. . y e . . registrazione di . . . )
1 Altri servizi Gestione del protocollo iniziativa d'ufficio posta in entrata e in rotocollo ufficio amministrativo tempi; mancata
uscita P protocollazione
violazione delle norme per
. A N interesse di parte; mancata
. . . n . . L convocazione, riunione, [verbale sottoscritto . . . X h
2 Altri servizi Funzionamento degli organi collegiali iniziativa d'ufficio . . ) ufficio amministrativo convocazione nei tempi
deliberazione e pubblicato s
prescritti; errata 0 mancata
verbalizzazione
istruttoria, pareri, . o
. . . . L I oer proposta di e violazione delle norme
3 Altri servizi Istruttoria delle deliberazioni iniziativa d'ufficio stesura del ) tutti gli uffici .
) provvedimento procedurali
provvedimento
ricezione / violazione delle norme
4 Altri servizi Pubblicazione delle deliberazioni iniziativa d'ufficio individuazione del pubblicazione ufficio amministrativo procedurali; mancata o
provvedimento ritardata pubblicazione
provvedimento
motivato di violazione di norme per
5 Altri servizi Accesso agli atti, accesso civico domanda di parte istruttoria accoglimento o | ufficio amministrativo | interesse/utilita; mancata o
differimento o ritardata risposta;
rifiuto
. . . . archiviazione dei . R .
R . Gestione dell'archivio corrente e di L e R L L. - . violazione di norme
6 Altri servizi ) iniziativa d'ufficio documenti secondo archiviazione ufficio amministrativo . .
deposito ) procedurali, anche interne;
normativa
formazione di determinazioni, istruttoria, pareri, provvedimento o
R R . A o L e . e violazione delle norme per
7 Altri servizi ordinanze, decreti ed altri atti iniziativa d'ufficio stesura del sottoscritto e tutti gli uffici ) .
L L . . interesse di parte
amministrativi provvedimento pubblicato
. Selezione "pilotata" per
. . . . . contratto di . e N
. . Selezione per I'affidamento di incarichi | bando / lettera di . . . e interesse/utilita di uno o piu
8 Contratti pubblici . . o selezione incarico tutti gli uffici o . .
professionali invito rofessionale commissari/ errato utilizzo di
P fondi PNRR
y . Selezione "pilotata" per
Affidamento mediante procedura . p . P N
. - . " X . . . AR, interesse/utilita di uno o piu
9 Contratti pubblici aperta (o ristretta) di lavori, servizi, bando selezione contratto d'appalto tutti gli uffici o . .
forniture commissari/ errato utilizzo di
fondi PNRR
. . . . . . . negoziazione diretta ) Selezione "pilotata" / mancata
. . Affidamento diretto di lavori, servizi o |indagine di mercato o 8 ) . affidamento della e i p /_ . N
10 Contratti pubblici ) . . con gli operatori . tutti gli uffici rotazione / errato utilizzo di
forniture consultazione elenchi R prestazione "
consultati fondi PNRR
Selezione "pilotata", con
\ . L verifica di eventuali N . conseguente violazione delle
. - ATTIVITA": Nomina della commissione . e . provvedimento di e "
11 Contratti pubblici L. K iniziativa d'ufficio conflitti di interesse, ) tutti gli uffici norma procedurali, per
giudicatrice art. 77 . s nomina . . '
incompatibilita interesse/utilita dell'organo
che nomina
Selezione "pilotata", con
esame delle offerte e | provvedimento di p( .
. " R . conseguente violazione delle
R L. ATTIVITA': Verifica delle offerte L o delle giustificazioni accoglimento / e .
12 Contratti pubblici iniziativa d'ufficio . o tutti gli uffici norma procedurali, per
anomale art. 97 prodotte dai respingimento . e .
A o interesse/utilita di uno o pit
concorrenti delle giustificazioni . .
commissari o del RUP
Selezione "pilotata", con
o o conseguente violazione delle
. - ATTIVITA': Proposta di aggiudicazionein| Ve aggiudicazione e € .
13 Contratti pubblici iniziativa d'ufficio esame delle offerte o tutti gli uffici norma procedurali, per
base al prezzo provvisoria R s .
interesse/utilita di uno o piu
commissari
Selezione "pilotata", con
o o conseguente violazione delle
. - ATTIVITA': Proposta di aggiudicazionein| = Voer aggiudicazione e € .
14 Contratti pubblici ) iniziativa d'ufficio esame delle offerte o tutti gli uffici norma procedurali, per
base all'OEPV provvisoria . s .
interesse/utilita di uno o piu
commissari
violazione delle norme
R L. Gestione e archiviazione dei contratti L o stesura, sottoscrizione, | archiviazione del e procedurali; mancata
15 Contratti pubblici L. iniziativa d'ufficio N N tutti gli uffici L. N
pubblici registrazione contratto archiviazione; perdita del
documento
. . . " violazione delle norme per
y y _— - registrazione dei verbali| ~accertamento R n K .
Gestione delle entrate, delle spese e| Gestione delle sanzioni per violazione o e o , - . . interesse di parte; dilatazione
16 R . . iniziativa d'ufficio delle sanzioni levate e dell'entrata e ufficio ragioneria X . . .
del patrimonio del Codice della strada X . R . dei tempi; mancata riscossione
riscossione riscossione -
delle sanzioni;
violazione delle norme per
interesse di parte; dilatazione
y . . accertamento . . X
Gestione delle entrate, delle spese e . o o e registrazione , . . . dei tempi; mancata o parziale
17 R . Gestione ordinaria della entrate iniziativa d'ufficio R dell'entrata e ufficio ragioneria . .
del patrimonio dell'entrata . . riscossione delle entrate;
riscossione I
errato utilizzo o
rendicontazione di fondi PNRR
ingiustificata dilatazione dei
— " Lo tempi per costringere il
. . N . determinazione di . . liquidazione e X . )
Gestione delle entrate, delle spese e Gestione ordinaria delle spese di . registrazione L. R . destinatario del provvedimento
18 A ) N R impegno e . . pagamento della ufficio ragioneria ) Wb
del patrimonio bilancio o dell'impegno contabile tardivo a concedere "utilita" al
liquidazione spesa . . .
funzionario; mancato o parziale:
pagamento;
y e s violazione di norme
Gestione delle entrate, delle spese e . - o e quantificazione e - . . . "
19 R . Adempimenti fiscali iniziativa d'ufficio L pagamento ufficio ragioneria procedurali; mancato, tardivo o
del patrimonio liquidazione R R
parziale versamento di tributi
violazione di norme
Gestione delle entrate, delle spese e . . . oer quantificazione e - N N procedurali; mancato, tardivo o
20 Stipendi del personale iniziativa d'ufficio pagamento ufficio ragioneria

del patrimonio

liquidazione

parziale pagamento dei
compensi al personale
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21

Gestione delle entrate, delle spese e
del patrimonio

Gestione del sito web

iniziativa d'ufficio

gestione in economia

erogazione del
servizio

ufficio segreteria

violazione di norme, anche
interne, per interesse/utilita;
mancato, tardivo o parziale
aggiornamento del sito;
mancata, tardiva o parziale
pubblicazione di documenti
obbligatori;

22

Governo del territorio

Servizi di protezione civile

iniziativa d'ufficio

gestione dei rapporti
con i volontari,
fornitura dei mezzi e
delle attrezzature

gruppo operativo

ufficio polizia locale

violazione delle norme, anche
di regolamento, per interesse
di parte; mancato o tardivo
intervento in caso di calamita
naturali; mancata adozione di
atti previsti per legge




